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Управление образования Тарногского
. муниципального района

прикАз

,,L4

'') .л л .,
,у.L [.'9 ор2ъ lbt

с. Тарногский Городок
Вологодской области

Об утверждении Порядка
комплектоваЕия МЩОУ и
дошкольных групп МОУ

На основании ПоложеЕия об уrrравлении образования
муниципаlrьного района п р и к а з ы в а ю :

Тарногского

1.Утвердить Порядок комплектования муниципапьньгх дошколънЬIх
образовательных уrреждений и дошкольнъIх групп мунициrrаПЬНЬГХ

образовательньIх уrреждений различных типов и видов Тарногского раЙОНа.
(прилагается).

2.Методисту ЦООУ Булатовой Н.В. ознакомить с данным Порядком

рукOводителей ДОУ и дошкольньD( групп.
З.Приказ распрострашIется на правоотношениlI, возникшие с 1 маЯ 2009

года.

ю

Начальник управлениlI 4 П.И. Решетников
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Порядок
Комплекто в ания муниципальньIх д ошколъных о бр аз ов ателънъгх

учрежде ниil, и дошкольньIх групп муниципалъньгх образоватольных

учреждений различнъIх типов и видов Тарногского района.

1.Общие положения.
1.1 Настоящий порядок разработан на основании Федералъного закона ( об
образовании) Ns з266-t от 10.07.t992 (с последующими изменениями

доrrоп"a"иями), Типового положеЕия о дошколъном образовательном

rIреждении, утвержденного постаноВлениеМ Правительства рФ от 12

Ь."r"бр" 2008 г, Ns 666, Санитарно-эшидемических требований к устройству,
содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных

r{реждений, утвержденных постановлением Министерства здравоохранения

РФ от 25.03.2003 N9 2.4.|.|.|249-0з
|.2 Порядок комплектования муниципaLIIьных дошкольных

образовательных уrреждений и дошкольных групп образовательных

у,р"*д."ий различных типов и видов на территории района (далее по тексту
] У"р.*денйе), обеспечивает принцип равных возможностей в реzlлизации

гIрав детей на дошколъное образование в пределах федеральных
государственных требований, исходя из интересов ребенка и удовлетворения
потребностей родителей. Лица из числа беженцев, временных переселенцев

имеют 11раво на устройство детей в )л{реждение в соответствии с

действующим законодательством Российской Федерации.

2.Условия и порядок приема.

2.1 Порядок комплектованиrI дошколъного образователъного учреждения

определяется учредителем в соответствии с законодателъством Российской

Федерации и закрепляется в уставе Учреждения,

2.2 Ь У"р.*дение принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет,

прием детей осуществляется на основании медицинского заключения,

заявлениrI и докумеЕтов, Удостоверяющих личность одного из родителей

(законных представителей).
2.з 

',щля 
приема детей младенческого возраста (до 1года) Учреждение создает

соответствующие условия для их развития й воспитания.

2.4 ,Щети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инваJIиды

принимаются в группы комIIенсирующей и комбинированной

направленности дошкольного образователъного учреждения толъко с

согласия родителей (законных представителей) на основании закJIючения

психолого - медико- педагогической комиссии,
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2.5 При приеме
инвqлидов в
'|/.1зе:кцени€ обязано обеспечrrть необходимые успов.Iя Jrl{ J__lf :.,-:tr.ifi;nd.i,lt

li:t): р,ек,II{, (rнirclй работы.
.,],(:, Кl:нк\,[irэный прием детеЙ в Учрежденр]]е и их oTceEl Ёе I{ ) 

", 

,(:l a.l: :'

iio вlцео.tередном порядке принимаются ;

_ дети граждан, подвергшихся воздеЙствиь0 радиации EC_teIir"]i ll; l,ii:- .i u,],j,,,

1{а Чернобыльской АЭС (Закон РФ от 15.05.1991 :]. L 1_1"]r.,l:r?,.,,;(,,JJ,L:.,,t,,l,

].1lt_чiёНе Hltll lШи) ;

,. JlcjT,; -]аж,цан, погибших (пропавших без вести)} r,,]yс1]-Il] ,),,, ;t,:iJ_,I:l-

];l;j [i?.i,?;,]€;i,,i]t вOеннослужаш{иiх и соl,рудников фе.rсlrl -I1 l, t ] () г" |:],'

Liс:,олi{t4тсльной власти, участtsовавшим в KoHTpTeppopиJ,Il,r:.1)l l( ], к [ ;] 1Il,.;,,ii:

],1 сlбесгlе.iивавших llравопорядок и сlбществеllнliк., (i,), l: ' .1.;I il' : E]j

территорI]и Северо-КавказскQго региона РФ (ПocTaнoвjle;illir: r]iЁ.з ].l'j,bj-li.:l

]:l,F М 55 о::9,02.2004 г.)
- ,r?]}a tlT}OK}, opOB и следоват,елей (закон
(,i-c,]e,}i1]l4l.{}) -l{r 2202-1 от 17.01, 1992г");

- _]eT,Il с)дiей (Закон РФ от 26.06.1992r. JФ

(О прок}rра г}--lf] ],],t . il, il;,1 -1,;:

детеЙ с ограниченными возможностя-\Iи з,!J[].)зt;_. ,еrеii- ,

дошкольное образоватеjIьное у{реждешlе -Ёоб,.].-t] ]ts]zда

з132-1-

]] о 'l, ; ;..,*локс,й Федерации)(с по с"педуюIцимI1 }1змененияма) .

- дети военносJIужащих и сотрудников органоЕ I tt,i ..lJ,i j,I :,. ].,,.,

1, ;сr.цаilственtiой протрiвспо)l;арной службы, уголовно- }{ )- i )-,i5,.111',,11,;l11r,

сII,J,гýI\LIJ, lilепос]эедственно участвовавшi{х в борьбе с Т,е *l,) )]:l} :i \]i ]:\j ::,,',

,l,;)i)i)}],l ::рр,у г:еспу*блики f;агr:стан и пс,гибших (про iс,ll, t.,,,ll (lt: - j( ]

i,}lершI_]t? ст,авшIих инвалидеми ts свl;{зи с выIт(),I{{)F !.r: {1 .iJ ;r'tГ'.:,
сlбязагtг..остей (ПостановJIение правитель.эгва РФ JФ 9]ti cr l'i Cii; ;| / -

ПОi .]]ед)lЮ цИI\{И ИЗМеНеНИЯМИ) :

]В"rэчеtrиiе 1,{есяýdа со дня обраьцения шринимаются:
* L,этr], граlжд];_, J,__;JI-Iных с военной службы (Фе;еРа,li.,il-:_}- .:..:tt,i,:- ,..

] ',l .l5, ] i}!'tiг, }Г9 7"6-ФЗ <<о стату,;е ROеннос.х,!,)IсаIдих)).

]l:j Te.+et-ly,le rРех месяцев со днfi обращенLя приним!ль}тt:j I ]

_.]с),;,-и сотр).цников органов iro riонтролю за оборОТОМ l]a0},i,] tli ] I 11 ,;':--,l j

11 _IсL{хотрсп]:.Iых веществ (Полс,жение 0 праВоохраflит{Э lt I(..j (. r'] С,С .i'

r.tрiilЁаХlокОНТролЮЗаоборотоллнаркоТическихсреДiс:Г]3j..li-.И.(;l].llI.::,'..п'
]je ] ,ес:]в, :/твер}кденное Указошr Презилента РоссийСКОl=, 1- i'n,]1 ],I{ ],1 .:

(.r:j .}6.?{}il:jr,, }Гr: бlЗ).
Jl* 

'r 
ервосlчередЕ{ol}t порядке прин ие{а ютЁfi :

*де'Ги tsOеFIнослчжащих по мест}/ х{ительсТва иХ семейI (Фа;lэ -1с,, l]; ],} ,i, ]l ] ::о i: :.,]

1:} {]З,l99iti г. <<о статусе военносл}ж&ш{ию; с tIоследу}ощ,.lN,{Z 4| irjr I, :: i' ]]t,

- i_iе:гrl с,с,трудников л4иJIици]4, дети сотрудникоВ Ir{}1.I;ltll.|,1- ]Ii_!-',,:lij--.,Ij],

(',у-}4 эрши;*) в связи с осуществJ{ением служебной деяте.гlьЧС;()'"Il. . l С э rl i) -.

*Io _rIстечэнrlя одного года пOсле YвOJIЬнеНI{Я СО СЛУЖбЬ] It().tЭ. :]],lt ]i ]t.).:z-;l:

(:tоttтl,злtи;. заб,элеваниr{, пол).ченЕых в период ITрOхох{цti{]a' : 'l il I l ': ] i :

;]cT;{lvX с,Jт,судникоВ Ilч{ИЛИЦИ}'i, получИвIrIих В связи с )'.1 l {.:С :lI l_,j:,,li-1l.{

t;;t,,,:Keii_+crli /{€:я{телъност}I телесные повреждеНИЯ, ис}i'IFJL i}( |l] ,{,-; ,1-: 'il,-.;.

}i()згуlсl:|ýнr]с,Iь да_rlьriеЙшего прохождения слУжбы, По &4еЭI у il v.I,j.,;,(-;'- ji:' :'-',,

а



семей (Закон РФ (О Милиции>>.от 18.04.1991г. Jф1926-1 с последующими
изменениями).
- дети инв€Lпиды и дети, Qдин из родителей которых является инваJIидом
(Указ Президента РФ от 2.|0.|992 г. J\Ф 1,|57 в редакции от 24.09.2007г. 1216
(О доilолнительньiх мерах государственной поддержки инвапидовD);
- дети из многодетных семей (Указ президента РФ J\b 431 от 5.0I.|992 (в

редакции 2003 г. <О мерах соци€tльной поддержки многодетных семей>)
Управление образования оказывает содействие в устройстве детей
вынужденного переселенца в Учреждения (Закон РФ (О вынужденных
переселенцах) от 19 02.199З г. }lb.4530-1);
- детей, пица признанного беженцем (Фелеральный закон РФ от 18.02.199З г.

J\b 4528-1 кО беженцаю>.
При отсутствии мест в Учреждениях прием данных категорий детей может
быть отложен до окончания,учебного года.
2J Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме

ребенка в Учреждение только при отсутствии свободных мест и по
медицинским показаниlIм.
2.8 Контингент воспитанников формируется в соответствии с датой подачи
заявления, с учетом их возраста, условиями образовательного процесса.
Количество групп в Учреждении определяется rIредителем исходя из
предельной наполняемости.
2.9 В группах общеразвивающей направленности предельная наполняемость

устанавливается в зависимости от возраста детей и составляет:
- от 2 месяlIев ло -l 

года - 10 детей;
- от 1 года до 3 лет - 15 детей;
- от З до 7 лет - 20 детей.
2.t0 В разновозрастных группах общеразвивающей направленности
предельная наполняемость составляет при наличии в группе детей:
двух возрастов (от 2 месяцев до З лет)- 8 детей;
трех возрастов (от 3 до 7 лет) - 10 детей;
любых двух возрастов (от З до ] лет) - l5 детей.
2.|| В группах компенсирующей направленности предельная наполняемость

устанавливается в зависимости от категории детейиих возраста (до З лет и
старше 3 лет) и составляет:
- для детей с тяжелыми нарушениями речи- б и |0 детей;
- для детей с фонетико-фонематическими нарушениями речи только в

возрасте стзрше З дет-12 дстсй.
2.|2 В группах оздоровительной направленности предельная наполняемосТЬ

устанавпивается в зависимости от категории детейиих возраста (до З лет И

старше З лет) и составляет:
- для детей с туберкулезной интоксикацией- 10 и 15 детей;
- для детей, часто болеющих, - 10 и 15 детей;
- для других категорий детей, которым необходим комплекс специ€lJIьных

оздоровительных мероприятий, - \2 и 15 детей.



2.|З В группах комбинированной направленности предельная
наполняемость устанавливается в зависимости от возраста детей (до 3 лет и
старше 3 лет) и категории детей с ограниченными возможностями здоровья и
составляет:
- до 3 лет - 10 детей, в том числе не более 3 детей с ограниченными
возможностями здоровья;
- старше 3 лет:
10 детей, в том числе не более З глухих детей, или слепых детей,илидетей с
нарушениями опорно - двигательного аппарата, или детей с умственной
отст€tлостью умеренной, тяжелой, или детей со сложным дефектом;
15 детей, в том числе не более 4 слабовидящих и (или) детей с амблиопией и
косоглzlзием, или слабослышащих детей, или имеющих тяжелые нарушения
речи, или детей.с умственной отст€Lлостью легкой степени;
17 детей, в том числе не более 5 детей с задержкой психического р€lзвития.
Комплектование списочного состава групп Учреждения на новый учебный
год и перевод детей в следующую возрастную группу проводится
руководителем Учреждения.

3.Порядок зачисления детей в Учреждение.
3.1 Родители (законные представители) для постановки в очередь для
зачисления ребенка в Учреждения с. Тарногский Городок предоставJIяют в

управление образованиrI :

- письменное заявление на имrI начаlrьника управления образования;
- документы, шодтверждающие право внеочередного и первоочередного
зачисления в Учреждение.
3.2 Комиссия при управлении образования ежегодно в срок с 10 мая по 10
июня собирает сведения о н€tJIичии свободных мест и производит
комплектование групп детей, вновь принимаемых в Учреждения с.
Тарногский Городок. По мере необходимости комиссия может направлять
детей в Учреждения в течение всего капендарного года.
З.З По результатам работы комиссии по комплектованию в управлении
образования и Учреждениях вывешиваются списки детей для зачисления в
Учреждения, родителям (законным представителям) выдаются путевки.
З.4 Родители (законные представители) для зачисления ребенка в
Учреждение предоставляют :

- письменное зЕuIвление на имrI заведующей;'
- документы, удостоверяющие личность одного из родителей (законных
представителей)
- документы для нЕLзначения компенсации и льгот по родительской плате.
_ медицинское закJIючение;
- гIутевку, выданную комиссией при управлении образования, для зачисления

ребенка в Учреждение.
3.5 Руководители маJIокомплектных дошкольных образователъных

r{реждений района самостоятельно осуществляют регистрацию детей для
приема в Учреждение в Журнале регистрации заявлений (приложение 1),



осуществляют зачисление детей в Учреждение в строгом соответствии с
настоящим документом и Хtурналом регистрации заявлений.
3.б На детей, принятых в Учреждение, оформляется личное дело
З.7 Зачисление детей в Учреждение и перевод в следуюIIdую возрастную
группу производитQя приказом руководителя Учреждения.

4. Компетенция Учреждения.
4. 1 Руководитель образовательного rIреждения обязан:
- ознакомитъ родителеЙ с Уставом Учреждения, лицензиеЙ на право ведения
образовательноЙ деятельности, свидетельством о государственной
аккредитации, правилами внутреннего трудового распорядка,
образовательной про|раммой и другими документами, регламентирующими
организацию воспитательно-образовательного процесса;
- предоставитъ информацию об )п{редителе и должностных лицах,
осуществляющих контроль и надзор за деятельностью Учреждения по
соблюдению и защите rтрав ребенка.
4.2 Взаимоотношения между Учреждением и родителями (законными
представителями) воспитанников регулируются договором, включающим в
себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в
процессе обучения и воспитания детей. ,Щоговор оформляется в двух
экземплярах в с9ответствии с Уставом Учреждения.
4.З Взимание платы с родителей за содержание детей в дошкольном
уIреждении производится в соответствии с законодательством Российской
Федерации, нормативно-правовыми актами субъекта РФ и муниципzlJIьными
нормативными актами.
4.4 Руководителем Учреждения ведется Книга учета и движениrI детей
(приложение 2), которzш должна быть пронумерована, прошнурована и
скреплена печатью. Ежегодно до 15 сентября руководитель отчитывается
перед управлением образованиrI о комплектовании групп и предоставляет
Учредителю копию приказа.

5.Компетенция управления образования (Учредителя)
5.1 Осуществление контроля за исполнением данного документа.
5.2 Регистрация заявлений о приеме детей в Учреждения с. Тарногский
Горолок в Журirале регистрат\ии заjIвлений (приложение 1) в течение всего
года без ограничений.
5.З Создание при управлении образования комиссии по комплектованию
Учреждений (приложение З).
5.4 Комплектование комиссией Учреждений с. Тарногский Городок на
новый учебный год в строгом соответствии с настоящим документом и
Журналом регистрации заrIвлений, выдача путевок для зачисления детей в
Учреждения.
5.5 Информация о комплектовании групп детей, вновь принимаемых в
Учреждения на начаJIо уrебного года, осуществляется путем вывешивания
списков для родителей в управлении образованияи Учреждениях



5.б Рассмотрение обращений родителей (законных представителей) в случае
конфликтной ситуации при зачислении детей в Учреждение.
5.7 Прием отчётов руководителей Учреждений по Книге )л{ета движения
детеЙ и копиЙ приказов о комплектовании групп до 15 сентября текущего
года.
5.8 Учредитель имеет право проводить оперативный контроль в форме:
- проверки документации Учреждения по зачислению детей;
- СВерки фактическоЙ численности детеЙ учреждениrI со списочным
составом.

I


